
City Schlüssel Zumstein und Partner AG ist ein innovatives und erfolgreiches 
Familienunternehmen mit Sitz in Bern. 

Der Bereich Sicherheits- und Schliesstechnik bietet ein umfangreiches Programm in 
der Planung und Realisierung von mechanischen, mechatronischen und 
elektronischen Schliesssystemen.  

Für diesen Bereich suchen wir nach Vereinbarung eine (n) 
 

            Kaufmännische Mitarbeiter (m/w)  
               (Stellenprozente zwischen 40-100 %) 
 
Ihre Aufgaben: 
- Diverse, vielseitige Tätigkeiten im administrativen Bereich 
- Empfang, Mithilfe Kundendienst und Verkaufsladen / Warenannahme 
- Selbständige, telefonische und schriftliche Auftragsentgegennahme 
- Gravuren  
- Ferienvertretung 
 
Ihr Profil: 
- Innovativ, flexibel und teamfähig 
- Freude im Umgang mit Kunden  
- Zuverlässige und selbständige Arbeitsweise 
- Offen für Weiterbildung und Neues 
- Kaufmännische Grundausbildung mit EFZ 

Als attraktiver Arbeitgeber bieten wir Ihnen eine interessante und vielseitige Tätigkeit 
in einem motivierten Team in der Stadt Bern.  

Wenn Sie in diesen interessanten und vielseitigen Aufgaben Ihre berufliche 
Herausforderung sehen, freuen wir uns auf Ihre Bewerbungsunterlagen.  

Bitte senden Sie diese an katharina.zumstein@cityschluessel.ch oder City Schlüssel 
Zumstein und Partner AG, Kornhausplatz 7, 3011 Bern. Tel. Nr. +41 31 311 01 58 
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